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Dokumentvorlagen 

Die Einhaltung von Corporate Design Richtlinien wird 

immer wichtiger. ezDOC ist ein professionelles Tool 

zur Entwicklung und Verwaltung einheitlicher 

Dokumentvorlagen unter Microsoft Office. Damit 

erhöhen Sie die Effizienz, sparen Zeit und optimieren 

die firmenweite Umsetzung Ihres Corporate Designs. 

 

 

Die Vorteile auf einem Blick: 

• Einfache Pflege von Absenderfirmen, 

Vorlagen und Formularen 

 

• Mehrsprachfähigkeit für Dokumente wie auch 

für die Benutzeroberfläche 

 

• Datenbank zentral oder dezentral für eine 

redundanzfreie Datenhaltung 

 

• Praxisgerechte Funktionalität und 

benutzerfreundliche Bedienung 

 

 

Systemvoraussetzung: 

• Windows 11, 10 

 

• Microsoft Office 365, 2021, 2019, 2016 

 

• SQL-Server, optional für Enterprise Edition 

 

• Webservice (IIS), optional 

 

 

Aktuelle Version 8 

Ab sofort erhältlich mit erweiterten Word- und Excel-

Add-Ins. 

 

Neue Professional Edition mit PDF-Vorlagenvorschau 

und weiteren Funktionen für eine effiziente 

Bewirtschaftung von Office Vorlagen. 

 

Die wichtigsten Features in Kürze: 

 

• Enterprise Edition auf Basis SQL-Server, Standard Edition auf 
Basis MS-Access (benötigt keine Access Lizenz) 
 

• Flexible Datenbankanbindung, auch als Web-Service möglich 
 

• Die moderne und zeitgemässe Administrationssoftware ist 
mandantenfähig und benötigt ein Minimum an Schulung 
 

• Unterstützung für Word, Excel und PowerPoint 
 

• Eine ezDOC Vorlage kann mit einem Klick über das Add-In oder 
auch klassisch über den Filenamen aufgerufen werden 
 

• Formulargenerator FormGen als eigenständige Applikation für die 
Erstellung von Dokumenten 
 

• Formulargenerator FormGen Compact, die visualisierte 
Dokumenterstellung über das Add-In 
 

• Formulare können zu einem logischen Set konfiguriert werden, der 
Benutzer kann ein ganzes Set und/oder auch einzelne Formulare 
auswählen 
 

• Eingabefelder können auf einfache Weise plausibilisiert werden 
(obligatorisch, numerisch, Datum, Feldlänge, etc.) 
 

• Das Anzeigen von Auswahlfelder anstelle von Eingabefelder spart 
Zeit bei der Formularerfassung 
 

• Vorblendung bereits erfasster Felder in einem laufenden 
Arbeitsprozess 
 

• Die aktuelle Verarbeitung kann jederzeit gespeichert und 
wiederholt werden, ideal auch für Musterprozesse 
 

• Vorlagen können für Drittsysteme nach Absenderfirma und 
Sprache exportiert werden 
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Zeitsparende Verwaltung von Dokumentvorlagen 

Jedes Unternehmen verfügt über individuelle Dokumentvorlagen wie Memos, Faxvorlagen, Briefe, Produkte-

beschreibungen, Einladungen, Preislisten, Offerten, etc. Von Zeit zu Zeit müssen diese angepasst werden, weil sich 

Adressen, Slogans oder das gesamte Corporate Design ändert. Dies führt in der Regel zu einem aufwändigen Prozess: 

bei jeder Vorlage müssen die Anpassungen einzeln vorgenommen werden. Besonders kompliziert wird es, wenn die 

Vorlagen bei verschiedenen Niederlassungen und/oder in mehreren Sprachen eingesetzt werden sollen. Der Aufwand 

ist erheblich und die Gefahr besteht, dass bestimmte Änderungen bei einer Niederlassung oder bei einem Arbeitsplatz 

vergessen gehen. 

 

Weltweit aktuelle und einheitliche Office Vorlagen 

Mit ezDOC wird die Pflege von Dokumentvorlagen für Microsoft Word, Excel und Power-Point-Dateien vereinfacht. Ein 

Administrator erfasst alle firmen- und dokumentspezifischen Textbausteine oder Grafiken in einer Datenbank, sodass 

diese sämtlichen Mitarbeitern zur Verfügung stehen. Dank dieser Lösung muss die Aktualisierung einer Vorlage nur 

noch an einem Ort vorgenommen werden. Das spart eine Menge Zeit bei der Pflege von Dokumentvorlagen und 

garantiert ein firmenweit einheitliches Erscheinungsbild (Corporate Identity), welches wesentlich zu einer erfolgreichen 

Markenführung beiträgt. 

 

Das Basisprinzip 

Die Anzahl physischer Dokumentvorlagen wird auf ein Minimum reduziert. Im Idealfall ist die Vorlage nur noch ein 

Gerüst und die Zutaten kommen von der Datenbank mit Benutzereingabe. Ein Beispiel: Eine Unternehmung hat 10 

unterschiedliche Vorlagen, 5 Niederlassungen und 3 Dokumentsprachen. Macht für die Wartung bis zu 150 Vorlagen, 

mit ezDOC sind es maximal nur 10. 

 

Mehr als 30 Jahre Erfahrungen in IT Business Lösungen 

Im Handelsregisteramt Zürich eingetragen seit 1986 
 

 

Roland Kaeser IT-Services 
 

Glattfelden, Switzerland 

Kelowna BC, Canada 

 

Email: info@ezdoc.ch 

Web: www.ezdoc.ch 
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